
 

 

2021 년 귀속 연말정산시 소득ㆍ세액공제신고서는 

배포해드린 서식의 1 페이지 노란색 부분만 작성하여 

주시면 됩니다. 

본 안내문을 참고하시어 작성하시기 바랍니다. 
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1. 기본사항 입력 

  

*소득자 성명, 주민등록번호, 2021.12.31현재 세대주여부, 국적을 입력하여 주시기 바랍니다. 

아래내용은 입력하지 않으셔도 됩니다. 

- 근무처명칭, 사업자등록번호, 근무기간, 감면기간, 거주구분, 거주지국, 인적공제항목 변동

여부, 분납신청여부, 원천징수세액선택 



2. 인적공제내용 입력 

 

  

*인적공제 항목의 경우 기본공제대상자의 인적사항을 기재하는 것이며, 아래의 내용만 입력

하여 주시기 바랍니다. 기본공제대상자가 아닌 가족은 기재하지 않습니다. (단, 아래 2번에 

해당하는 경우는 기본공제대상자가 아니더라도 해당 내용을 기재합니다.) 

1. 기본공제대상자의 관계코드 및 성명과 주민등록번호를 입력하고 기본공제 란에 “O”를 입

력합니다.(관계코드는 소득ㆍ세액공제신고서 2페이지를 참고하여 주세요.) 

2. 기본공제대상자가 아닌 배우자 또는 기본공제대상자가 아닌 직계 존ㆍ비속의 의료비, 교

육비, 신용카드, 기부금공제를 받을 경우 관계코드, 성명, 주민등록번호를 입력하고 기본공제 

란에 “X”를 입력합니다. 

3. 근로자 본인이 한부모 가정의 부모인 경우 한부모 란에 “O”를 입력합니다. 

4. 근로자 본인이 여성으로서 배우자 또는 부양가족이 있는 경우 부녀자란에 “O”를 입력합

니다. 

5. 기본공제대상자가 장애인인 경우 장애유형별로 장애인란에 장애코드를 입력합니다. 



3. 각종소득ㆍ세액공제내용은 입력하지 않으셔도 됩니다 

 

  

*각종 소득ㆍ세액공제 항목의 경우 제출하시는 소득공제자료상 금액을 연말정산업체에서 입력해 드리기 때문에 신

고서에는 금액을 입력하지 않으셔도 됩니다. 

단, 아래의 경우엔 소득공제자료 업로드시 요청사항 입력란에 해당 내용을 반드시 기재해 주셔야 착오없이 연말정

산이 가능합니다. 

1. 기본공제대상자가 아닌 배우자의 의료비공제를 받는 경우 

2. 기본공제대상자가 아닌 자녀의 의료비, 교육비, 신용카드등 사용액 공제를 받는 경우 

3. 기본공제대상자가 아닌 부모님 또는 조부모님의 신용카드등 사용액 공제를 받는 경우 

4. 기본공제대상자가 아닌 배우자 또는 직계 존ㆍ비속 및 형제, 자매의 기부금공제를 받는 경우 



4. 소득ㆍ세액공제 신고서 입력사례(1) 

사례1. 기본공제대상자가 아닌 자녀의 의료비 및 교육비 사용액과 신용카드등 사용액을 공제받는 경우 

1) 공제상세내역 

구분 이름 주민번호 특이사항 

근로자 본인 김철수 730101-1111111  

직계존속(부) 김민식 420101-1111111  

직계존속(모) 황정음 450101-2222222  

배우자 이영이 750101-2222222  

자녀 김행복 990101-1111111 

대학재학중인 자녀이며, 2021.12.31현재 만 22세로 

기본공제대상자는 아니지만 의료비 및 교육비 지출

액과 신용카드 사용액이 있음. 

 

2) 신고서 작성화면 

 

 

  

기본공제대상자가 아닌 자녀의 성명, 주민등록번호, 관계코드(4)를 입력하고 기본공제란에는 “X”를 입력합니다. 

소득공제자료 업로드시 기본공제대상자가 아닌 자녀의 의료비, 신용카드, 기부금 공제를 받겠다는 내용을 입력해주셔야 착

오없이 반영이 가능합니다.(다음페이지) 



3) 소득공제자료 업로드시 요청사항 기재화면 

 

 

  



4. 소득ㆍ세액공제 신고서 입력사례(2) 

사례2. 기본공제대상자가 아닌 배우자의 의료비를 공제받는 경우 

1) 공제상세내역 

구분 이름 주민번호 특이사항 

근로자 본인 김철수 730101-1111111  

직계존속(부) 김민식 420101-1111111  

직계존속(모) 황정음 450101-2222222  

배우자 이영이 750101-2222222 

근로소득이 있으므로(총급여 500만원초과) 기본공제

대상자는 아니지만 배우자의 의료비공제를 근로자 

본인이 받기로 함 

 

2) 신고서 작성화면 

 

 

 

 

 

기본공제대상자가 아닌 배우자의 성명, 주민등록번호, 관계코드(3)를 입력하고 기본공제란에는 “X”를 입력합니다. 

소득공제자료 업로드시 기본공제대상자가 아닌 배우자의 의료비 공제를 받겠다는 내용을 입력해주셔야 착오없이 반영이 

가능합니다.(다음페이지) 



3) 소득공제자료 업로드시 요청사항 기재화면 

 

 

  



4. 소득ㆍ세액공제 신고서 입력사례(3) 

사례3. 근로자 본인이 한부모가정의 부모인 경우(배우자와 사별, 이혼가정 등) 

1) 공제상세내역 

구분 이름 주민번호 특이사항 

근로자 본인 김철수 730101-1111111 배우자 없이 자녀를 부양하고 있음. 

자녀 김행복 010101-3333333  

자녀 김미래 030101-4444444  

 

2) 신고서 작성화면 

 

 

  

- 근로자 본인의 인적공제 항목 중 한부모란에 “O”를 입력합니다. 

- 근로자 본인이 여성이면서 기본공제대상 자녀가 있는 한부모가정의 세대주인 경우에는 근로자본인의 인적공제 항목 중 

한부모란에만 “O”를 입력하시면 됩니다.(부녀자란에는 입력하지 않습니다.) 



4. 소득ㆍ세액공제 신고서 입력사례(4) 

사례4. 부녀자공제를 받는 경우_근로자 본인이 배우자가 없는 여성으로서 기본공제대상 부양가족이 있는 경우(근

로자본인이 미혼) 

1) 공제상세내역 

구분 이름 주민번호 특이사항 

근로자 본인 이영이 750101-2222222 근로자 본인은 미혼으로서 부모님을 봉양 중 

직계존속(부) 이율곡 430101-1111111  

직계존속(모) 김순이 460101-2222222  

 

2) 신고서 작성화면 

 

 

  

근로자 본인의 인적공제 항목 중 부녀자란에 “O”를 입력합니다. 

기본공제대상 부양가족이 있는 여성에 대한 부녀자공제는 근로자 본인이 세대주로서 종합소득금액이 3천만원 이하인 경우

(근로소득만 있는 경우에는 연간 총급여 41,470,588원 이하인 경우)에만 공제받으실 수 있으므로 세대주여부 및 소득요건

을 먼저 확인하시기 바랍니다. 



4. 소득ㆍ세액공제 신고서 입력사례(5) 

사례5. 부녀자공제를 받는 경우_근로자 본인이 배우자가 있는 여성인 경우 

1) 공제상세내역 

구분 이름 주민번호 특이사항 

근로자 본인 이영이 750101-2222222  

배우자 김철수 730101-1111111 배우자는 기본공제대상자가 아님 

 

2) 신고서 작성화면 

 

 

  

- 근로자 본인의 인적공제항목 중 부녀자란에 “O”를 입력합니다. 

- 배우자의 성명, 주민등록번호, 관계코드(3)를 기재하시고 기본공제란에는 “X”를 입력합니다.(배우자가 있는 여성에 대한 

부녀자공제는 배우자가 기본공제대상자인지 여부와 상관없이 공제가 가능, 단 배우자가 기본공제대상자가 아니더라도 

배우자의 인적사항을 기재해주셔야 합니다.) 

배우자가 있는 여성에 대한 부녀자공제는 종합소득금액이 3 천만원 이하인 경우(근로소득만 있는 경우에는 연간 

총급여 41,470,588 원 이하인 경우)에만 공제받으실 수 있으므로 소득요건을 먼저 확인하시기 바랍니다.(배우자가 있는 

여성에 대한 부녀자공제는 세대주요건이 없습니다.) 



4. 소득ㆍ세액공제 신고서 입력사례(6) 

사례6. 근로자 본인 또는 부양가족이 장애인인 경우 

1) 공제상세내역 

구분 이름 주민번호 특이사항 

근로자 본인 김철수 730101-1111111 근로자 본인이 장애인복지법에 의한 장애인임. 

직계존속(부) 김민식 420101-1111111  

직계존속(모) 황정음 450101-2222222  

배우자 이영이 750101-2222222  

 

2) 신고서 작성화면 

 

 

 

근로자 본인의 인적공제 항목 중 장애인란에 장애유형별 장애인코드를 입력합니다. 

<장애유형별 장애인코드> 

1 : 장애인복지법에 의한 장애인 

2 : 국가유공자등 

3 : 항시치료를 요하는 중증환자 


